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Leitfaden Online-Prifungen
IPMA Level B, Cund D

1. ZUGANG ZUR ONLINE-PRUFUNG

= Mit folgendem Link loggen Sie sich am Priifungstag in unserem Zertifizierungsportal ein:
https://zert.vzpm.ch/login. Die Sitzung wird eine Stunde vor Priifungsbeginn in un-

serem Zertifizierungsportal geéffnet.

VZPM Zertifizierungen

Ich und meine Einstellungen Va
Start
Frau Muster Maja . 079749 30 80
Aufgaben maja.muster@gmx.ch
23. September 1961
== Zirich
Prisfungssitzungen
Abmelden
Meine Zertifizierungen
| ——
Nach dem Login wahlen Sie 'Prifungssitzungen' an.
VZPM Zertifizierungen
Ich und meine Einstellungen 7
Frau Muster Maja ‘. 0797493080
Aufgaben maja.muster@gmyx.ch
& 23. Seplember 1961
Ziirich
Priffungs:
| Meine Zertifizierungen
N
Anschliessend klicken Sie die Gruppenbezeichnung an.
VZPM Zertifizierungen
Name Slatus veranstaher Start
Start IPMA Level D Test 201024 2 Verdtfentiicht maja.schuetz - 24102020 1945
Aufgaben \
Prifungssitzungen
Abmelden
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Unter 'Informationen zur Online-Priifung’ finden Sie die Meeting-ID-Nummer so-

wie den Kenncode flir das Zoom-Meeting.

= Offnen Sie Zoom.

= Wahlen Sie 'Beitreten' an und erganzen Sie die Meeting-ID-Nummer und Ihren
Namen. Wahlen Sie nochmals 'Beitreten’ an.

= Geben Sie nun den Kenncode ein.

= Klicken Sie die Fenster wie folgt an: '"An einem Meeting teilnehmen’, 'Mit Video
beitreten' und 'Per Computer dem Audio beitreten’.

Sie befinden sich nun im Warteraum und unsere Aufsichtsperson informiert Sie liber den

Ablauf der Priifung.

Sie missen mindestens 20 Minuten vor Prifungsbeginn fiir die Identitatsprifung bereit
sein. Zeigen Sie der Aufsichtsperson bitte einen Ausweis, der eine eindeutige Perso-
nenidentifikation erlaubt.

Nach der Identitatsprifung mussen Sie der Aufsichtsperson mit der Webcam Ihre Umge-
bung zeigen. Nach Abschluss der Uberpriifung aller Teilnehmenden startet die Online-
Prifung fur alle gleichzeitig. Sobald die Aufsichtsperson die Priifung startet, kénnen Sie
die Prifung absolvieren. Ab diesem Zeitpunkt gilt die Prifung als angetreten.

2. VORBEREITUNGEN VOR DER PRUFUNG

Um einen reibungslosen Ablauf der Prifung sicherzustellen, beachten Sie bitte Folgendes:

Fur die Teilnahme an der Priifung wird die Registrierung in unserem Zertifizie-
rungsportal zwingend vorausgesetzt.

Mit der Einladung zur Prifung wird Ihnen eine Aufgabe zugestellt. In unserem Zertifizie-
rungsportal missen Sie das Prifungsdatum bestdtigen.

Weiter missen Sie vor dem Login Zoom auf Ihrem Computer installieren. Sie kén-
nen eine kostenlose Version herunterladen: https://zoom.us/download.

Richten Sie sich an einem ruhigen Ort ein, an dem Sie nicht gestért werden.

Sorgen Sie daflir, dass Ihr Computer vollstandig aufgeladen oder am Stromnetz ange-
schlossen ist.

Uberpriifen und stellen Sie sicher, dass Sie eine stabile Internetverbindung haben.

3. VERHALTEN WAHREND DER ONLINE-PRUFUNG

Die Prifung ist selbststandig, ohne Hilfe Dritter zu l8sen.

Wahrend der Prifung ist das Austauschen von Informationen und das Nutzen von aus-
getauschten Informationen untersagt. Darunter fallen auch das Aufzeichnen von Prii-
fungen und die Weiterleitung und Nutzung von Prifungsaufzeichnungen.

Jegliche Form der Kommunikation (technisch oder persénlich) zu anderen Prifungsteil-
nehmenden oder Aussenstehenden ist ausdricklich untersagt.
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Wahrend der ganzen Prifungsdauer missen Sie in der Videokonferenz sichtbar sein.
Mobiltelefone sowie Smartwatches miissen ausgeschaltet werden.

Bei Zuwiderhandlung erfolgt ein sofortiger Ausschluss von der Prifung.

Nach Ablauf der Prifungszeit gemass unserem Leitfaden wird die Priifung automatisch
beendet.

Sie haben die Mdéglichkeit, die Prifung vor Ablauf der Prifungszeit zu beenden.

Sollte es zu technischen Stérungen wahrend der Priifung kommen, bestimmen die Auf-
sichtspersonen das weitere Vorgehen.

4. HILFSMITTEL

Lokal gespeicherte Dokumente, Blicher und weitere schriftliche Unterlagen dirfen be-
nutzt werden.
Ausser E-Reader sind keine weiteren Gerate erlaubt.

5. TECHNISCHE ANFORDERUNGEN

Die Bedingung flr die Durchfihrung einer Online-Priifung ist eine einwandfrei funktio-
nierende Technik (Computer mit einer aktuellen Version des Betriebssystems, Webcam,
Mikrofon, Lautsprecher und schnelle Internetverbindung).

Sie mussen die jeweils neuste Version des Firefox- oder Chrome-Browsers installiert ha-
ben.

Uber https://www.whatsmybrowser.org kénnen Sie Gberpriifen, welchen Browser Sie

benutzen und ob es sich um die neuste Version handelt.

Wenn Sie in den Einstellungen des von Ihnen genutzten Browsers eine automatische
Ubersetzung aktiviert haben, missen Sie diese vor der Priifung deaktivieren.

Zur Teilnahme an der Prifung werden Download und Installation der Software Zoom
zwingend vorausgesetzt.

Melden Sie sich bei technischen Problemen rechtzeitig vor der Prifung bei der Ge-
schaftsstelle des VZPM: https://www.vzpm.ch/de/kontakt.

6. EINSICHTNAHME IN PRUFUNG

Sollten Sie die Prifung nicht bestehen, haben Sie die Mdglichkeit, Ihre Prifung einzuse-
hen. Nach Vereinbarung eines Termins erfolgt die Einsichtnahme online.

©VZPM

VZPM_PMLB-D_Online-Pruefungen_V1.6_DE Seite 4 von 5



Leitfaden Online-Prifungen
IPMA Level B, C und D

VERWALTUNGSMETHODIK

Autor des Dokuments

Maja Schitz

Klassifikation

VZPM, offentlich

Ausgabe und Giiltigkeit

Marz 2026, glltig fiur Online-Prifungen

Version

1.6

Ersetzt Dokument

VZPM_PMLB-D_Online-Pruefungen_V1.5_DE

Dateiname

VZPM_PMLB-D_Online-Pruefungen_V1.6_DE

PRUFUNG UND FREIGABE

Funktion Datum Rolle Name Bemerkungen
geprift 29.10.2020 | Q-Leiter Dr. Laurens de Bever
freigegeben 27.09.2022 | Geschéftsfuhrer Jean-Pierre Widmann
ANDERUNGSUBERSICHT
Datum Version Autor Vorgenommene Anderungen
06.03.2026 1.6 Benjamin Darioli Anpassung des Login Links fir die Onlineprifung
27.09.2022 1.5 Maja Schiitz Hinweis zur automatischen Ubersetzung erganzt
11.02.2021 1.4 Maja Schiitz Anpassung der technischen Anforderungen Mac
05.02.2021 1.3 Maja Schiitz Anpassungen zum Login
20.11.2020 1.2 Maja Schiitz Optimierung Anleitung fir Login
12.11.2020 1.1 Maja Schiitz Anpassungen und Prazisierungen zum Login
©VZPM VZPM_PMLB-D_Online-Pruefungen_V1.6_DE Seite 5 von 5



